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เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๓ ไว้เบิกเหล่ือมปี
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หัวหน้ารัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี กรณีมีหน้ีผูกพัน (ประ๓ทเอกสาร CX) จำนวน ๑ ชุด 

๒. แบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี จำนวน ๑ ชุด
ด้วยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ มาตรา ๔๓ บัญญัติให้ การขอเบิกเงินจากคลัง 

ตามงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณใด ให้กระทำได้เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น ในกรณีที่ 
หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และไม,สามารถเบิกจ่ายเงินจากคลังได้ท ัน 
ภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้อีกไม่เกินหกเดือนของปีงบประมาณลัดไป เว้นแต่ 
ม ีความจำเป ็นต ้องขอเบ ิกเง ินจากคล ังภายหลังเวลาด ังกล ่าว ให ้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
เพื่อขอขยายเวลาออกไปอีกไม่เกินหกเดือน โดยหน่วยรับงบประมาณได้มืการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับ 
การเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว ซึ่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ ข้อ ๑๐๖ กำหนดให้การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
หน่วยงานของรัฐต้องดำเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยปฏิบัติตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

กระทรวงการคล ังพ ิจารณ าแล ้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อให ้หน ่วยงานของร ัฐสามารถใช ้จ ่าย 
งบประมาณได้อย่างต่อเนื่องบรรลุวัตถุประสงค์ และดำเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตามแนวทางที,พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ กำหนด จึงกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๓ ไว้เบิกเหลื่อมปี เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 
ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้

๑. การกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๓ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน ท ุกรายการ 
โดยไม่กำหนดวงเงิน

๑.๑ กรณีหน่วยงานของรัฐที่มืสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก P 0 ในระบบ 
GFMIS ผ่านระบบ GFMIS Web Online

สำหรับกรณีที่ม ืส ัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง และต้องชำระเงินให้แก่ผู้ขาย 
ในต่างประเทศ ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ผ่านระบบ GFMIS W eb Online

๑.๒ กรณีหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใข่ส่วนราชการซึ่งมืสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ในระบบ GFMIS ผ่านระบบ GFMIS W eb Online

๑.๓ ก รณ ีห น ่วยงาน ข อ งร ัฐ ท ี่ได ้ด ำเน ิน ก ารว ัด ซ ื้อ ว ัด จ ้างพ ัส ด ุแ ล ะอ ย ู่ระห ว ่าง  
กระบวนการอ ุทธรณ ์ตามพระราชบ ัญ ญ ัต ิการว ัดซ ื้อว ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CX ผ่านระบบ GFMIS W eb Online ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร CX) ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑

เม่ือ ...



- ๒ -

เมื่อไล้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
เรียบร้อยแล้วให้ดำเน ินการแก้ไขการบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงินประเภท CX เป็น PO 
ในระบบ GFMIS ให้แล้วเสร็จภายในวันทำการสุดท้ายของเดือนมีนาคม ๒๕๖๔ เพื่อให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง 

๑.๔ กรณีหน่วยงานของรัฐไล้รับจัดสรรงบประมาณในรายการเงินซดเขยค่างานก่อสร้าง 
ตามสัญญาแบบปรับราคาไล้ (ค่า K) รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนด 
เขตพื้นที่ที่จะเวนคืนแล้ว รายการเงินซดเขย เยียวยาที่จะต้องจ่ายแก่ประซาซนตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
รายการค่าดอกเบี้ยเงินกู้และค่าซดเขยดอกเบี้ยตามนโยบายของรัฐบาล รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
รายการข ้อตกลงคุณธรรม รายการค ่าใช ้จ ่ายซดใช ้เง ินทดรองราซการเพ ื่อช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉิน รายการค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจัยที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติให้ทุนแล้ว 
รายการโครงการก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดำเนินการเอง ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท CK 
ในระบบ GFMIS ผ่านเครื่อง GFMIS Term inal หรือผ่านระบบ GFMIS W eb O nline แล้วแต่กรณี

๑.๕ สำหรับเอกสารสำรองเงินประเภท CX และ/หรือ CK ตามข้อ ๑.๑ - ๑.๔ ช้างต้น 
ให ้หน ่วยงานของร ัฐ ห ร ือหน ่วยงานผ ู้เบ ิกแทน เล ือก (LIST) รายก าร เอ ก ส ารส ำรอ งเง ิน ท ี่ต ้อ งก าร  
ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และยีนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ GFMIS

สำหรับหน่วยงานของรัฐที่เป็นส่วนราชการและเป็นหน่วยงานผู้เบิกที่มีสำนักงาน 
อยูโนภูม ิภาคต ้องทำการเล ือก (LIST) เอกสารสำรองเงิน สรุปเลขที่เอกสารสำรองเง ิน และรายละเอียด 
ในแบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ ล่งให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 
หรือหน่วยงานผู้เบิกแทนเป็นผู้รวบรวมและยีนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ GFMIS และส่งให้กรมบัญชีกลาง 
เพ่ือพิจารณาต่อไป

๒. ให ้หน ่วยงานของรัฐ หรือหน ่วยงานผู้เบ ิกแทน ตรวจสอบผลการพ ิจารณ าอน ุม ัต ิ 
การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีผ่านระบบ GFMIS โดยใช้ดำสั่งงานตามที่กระทรวงการคลังกำหนด

๓. กรณ ีหน ่วยงานของรัฐ ห ร ือหน ่วยงาน ผู้เบ ิกแทน ป ระส งค ์จะขอยกเล ิกรายการ 
ที่ยีนยันข้อมูล (CONFIRM) ในระบบ GFMIS ให้ทำหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) 
ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๕๖๓
ทั้งนี้ ให ้หน่วยงานของรัฐดำเนินการขอกันเงินไว้เบ ิกเหลื่อมปีให ้แล้วเสร็จภายในวันทำการสุดท้าย 
ของเดือนกันยายน ๒๕๖๓ หากไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด งบประมาณดังกล่าวต้องถูกพับไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายจักรกฤศฏิ พาราพันธกุล)
รองปลัดกระทรวงการคสั)

กรมบัฌชีกลาง หัวหน้ากลุ่มภารกิจล้านรายจ่ายและหนี้สิน
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๖๒ - ๔๔๖๕, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๔ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙



สิ่งที่ส่งมาด้วย

แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีนละขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีมีหนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร CX)

1. บันทึกเอกสารสำรองเงิน กรณีมีหนี้ผูกพัน ประเภทเอกสาร CX ตามขั้นตอนด้งนี้
Login เข้าสู่ระบบ GFMIS W eb Online ตามภาพที่ 1

ภาพที่ 1

เลือกที่การบันทึกรายการ > ระบบบริหารงบประมาณ > สำรองเงิน > สง01 สำรองเงิน ตามภาพที่ 2

ภาพท่ี 2



- 2 -

หน้าสำรองเงิน (สง.01) ส่วนข้อมูลท่ัวไป มีรายละเอียด ตามภาพที่ 3 ดังน้ี
ประเภทเอกสาร 
วันที่เอกสาร 
วันที่ผ่านรายการ 
รหัสแหล่งของเงิน

รหัสกิจกรรมหลัก

จำนวนเงิน 
รหัสงบประมาณ 
รายการผูกพันงบประมาณ 
ข้อความ

จากน้ันกดไปยังส่วน “ข้อมูลสัญญา”

เลือกประเภทเอกสาร CX -  กันเงินเหลื่อมปี -  มีหน้ีผูกพัน 
ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันขณะสร้างเอกสารสำรองเงิน 
ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันขณะสร้างเอกสารสำรองเงิน 
เลือกปีของแหล่งเงิน และระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก 
(ตัวอย่างระบุ 6211310)
ระบุรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนท่ี ในรูปแบบ PXXXX 
(XXXX = รหัสพ้ืนท่ี) (ตัวอย่างระบุ P1000)
ระบุจำนวนเงินที่ต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน
ระบุรหัสงบประมาณท่ีต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน 16 หลัก
ระบุรายการผูกพันงบประมาณ
ระบุประเภทค่าใช้จ่าย

-San! ป้: ๙านไ๗ ง ะ

ฬ'!รองเงิน (สง. 01)ฬกพฺเาร &
ร บุ*ฬาไบ
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ริพ ัสนน่ายเบิทจ่าย 1200600002
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ภาพท่ี 3



ส่วนของข้อมูลสัญญา ระบุ'ข้อมูลดังนึ

ซ่ือ อปท. ระบุขื่อหน่วยงาน กรณีเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ถ้าไมใช่ให้เว้นว่างไว้

เลขที่สัญญา ระบุเลขที่โครงการจากระบบ e-GP
เลขท่ี L/C ระบุเลขที่หนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง
รายการ ระบุขื่อรายการ
รายซื่อเจ้าหนี้ ระบุรายขื่อผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง(ตามประกาศฯ)
วันท่ีลงนาม เสือกวันที่ตามประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
วันท่ีครบกำหนด เสือกวันที'ตามประกาศผ้ซนะการจัดซื้อจัดจ้าง

เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กด{เม ตามภาพที่ 4 ข้อมูลจะแสดงตามภาพที่ 5

ส ์ว รอ ร ท * น  (รรง , 0 1 }
ส,ทงฟฺารรงพิน

1 1บุ;, พ พ ^ { . .:

ส์าส์ฃ 01

n a n j Sg t a a n  ร ะ น เ ล ข ท โ ค ร ง ก า ร จ า ก ร ร ย บ  e - G P  t a t i v l  L / C รต น 'เล ข -ท ี่ห 1 1 ง  ส ิ a  เ ว ย น
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สิงท่ีส่งมาด้วย ๒ft

• 1 แบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมจ (เอกสารสำรองเงินประ๓ท CX หรือ CK)
ล่ือหน่วยงาน..............................................รหัสหน่วยงาน..........................

ลำดับ
ที ่

ประ๓ท 
เอกสาร 

สำรองเงิน

เลขท่ี 
เอกสาร 

สำรองเงิน
ชื่องบรายจ่าย

รหัส
รายการ จำนวนเงิน รายลื่อเจ้าm

เลขท่ีตำส่ัง/สัญญา/ 
บันทึกข้อตกลง 

หรือมติคณะรัฐมนตรี
วันลงนาม วันครบกำหนดแหล่งของเงิน งบประมาณ

ขอรับรองว่าเป็นรายการท่ีถูกต้อง
ลายมือล่ือ...................................
ตำแหน่ง.....................................


